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DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision

realizada:
Objetivo:
Para asistir en compaiiia del Lic. Jorge alberto Grajales Condado al Plantel CONALEP Tuxtla Chico, Tonala los dias 25 al 26 de
junio del afio en curso, con el objetivo de llevar a cabo la recoleccion de bienes muebles que se dieron de baja en el
inventario del Conalep, para su traslado y resguardo en el almacen general del Conalep Chiapas.
Resumen:

25 de junio de 2025
Me trasladé al Plantel CONALEP Tuxtla Chico como parte del equipo de apoyo en la

recoleccion de bienes muebles dados de baja del inventario institucional. Arribé al plantel
durante la mafana, integrandome a las labores encabezadas por el Lic. Julio César
Rodriguez Villatoro, en compafiia del Lic. Jorge Grajales Condado. Durante la jornada
participé en la verificacion fisica de los bienes conforme a las actas de baja previamente
autorizadas, asi como en la carga y aseguramiento de los mismos para su posterior,
traslado. Mi labor se centré en el manejo, organizacion y supervision del equipo durante la
movilizacién del mobiliario. Las actividades concluyeron sin contratiempos, cumpliéndose
los objetivos previstos para ese dia. Al termino nos retiramos a descansar al hotel.

26 de junio de 2025
Continué con la comision en el Plantel CONALEP Tonala. Me presenté en el plantel junto

al Lic. Jorge Grajales Condado para continuar brindando apoyo al Lic. Julio César
Rodriguez Villatoro en la recoleccion de los bienes muebles dados de baja. Se llevé a cabo
la revision fisica de los articulos conforme a la documentacion oficial, y se procedié con la
preparacion y carga del mobiliario en el vehiculo designado. Al termino nos retiramos a
descansar al hotel.

Una vez concluida esta actividad, El dia 27 de junio me traslade a la Ciudad de Tuxtla
Gutiérrez acompaiié al traslado hasta el Almacén General del CONALEP Chiapas, donde
se realiz6 la descarga y recepcién formal de los bienes, dejando constancia mediante las
actas correspondientes. Las actividades se llevaron a cabo conforme a los lineamientos
institucionales de resguardo y traslado, finalizando satisfactoriamente.

Conclusiones y/o | se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.

Lugar y fecha de elaboracién: Tuxtla Gutiérrgz, Chiapas a 30 de junio de 2025

Memorandum de Comision: No. CONALEP/DG/202/2025




